Guillermina Rivera Catano
Mtra. En Derecho

Fecha de Nacimiento. 01 de octubre 1973
RFC:

CURP:

Lugar de Nacimiento: Mexicali, Baja California
Direccion:

Celular:

Email.

Objetivo Profesional:

Pertenecer a una Institucién en donde se me permita aplicar mis conocimientos profesionales
con fines de lograr los objetivos y metas de la entidad buscando siempre la mejora continua en
cada tarea asignada.

Experiencia Laboral:

e AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA (ASEBC).

> DIRECCION DE PLANEACION Y CONTROL DE AUDITORIAS, desempefiando el cargo de
Directora, realizando asesorarias en materia de planeacion y programacion de auditorias a las
unidades administrativas auditoras para la formulacién de los proyectos de Programas
Anuales de Auditorias, entre otras actividades mas.

> DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD, formulando y/o actualizando el marco normativo general
y demas normativa necesaria para el desarrollo de las funciones de apoyo institucional.

e H. XXIIAYUNTAMIENTO DE MEXICALI, BAJA CALIFORNIA.

» REGISTRO CIVIL MUNICIPAL, desempefiando el cargo de Oficial Civil en la cual hacia
constar con fe publica los actos y hechos relativos al registro civil de las personas, como los
casos de nacimientos o matrimonios.

» DEPARTAMENTO JURIDICO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, desempefiando
funciones en el area laboral consistentes en contestacién a las demandas de trabajadores en
contra del H. Ayuntamiento y seguimiento a los juicios labores burocraticos.

e INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL
ESTADO. (ISSSTE)

> DEPARTAMENTO DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO, desempefiando funciones como
seguimiento a las quejas y denuncias en contra de los funcionarios publicos de dicha
Institucion.

o CENTRO UNIVERSITARIO DE BAJA CALIFORNIA. (DOCENTE)
Impartiendo clases en las materias de Derecho Administrativo, Derecho Laboral y Derecho
Fiscal.

e ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA.
(HOY ASEBC)

» Departamento de Seguimiento al Gasto Federalizado, desempefiando funciones como
Supervision de las Auditorias, fiscalizacion de los fondos federales, operacién y evaluacion del
Programa para la Fiscalizacion del Gasto Federalizado y lineamientos para la formulacion de
las auditorias solicitadas a las entidades de fiscalizacién de los recursos federales transferidos
al Estado y sus Municipios, coordinacion de las capacitaciones y talleres de los municipios de
las coordinaciones del Noroeste y Noreste de la ASOFIS, A.C



PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO.
(HOY FGJE).
Auxiliar Administrativo del Ministerio Publico, desempefiando tareas como atencién al
publico, integracién de expedientes, investigacion de delitos, toma de declaraciones de los
ofendidos, testigos e imputados, coordinacién de agentes ministeriales en tareas de
investigacion, diversas resoluciones judiciales, Internacién de imputados, notificaciones y todo
lo relacionado para la integracién del expediente para poder determinarlo o en su caso
vincularlo a proceso.

Areas en las que me desempenié:

1. Unidad de Delitos contra las Personas y su Libertad;

2. Unidad de Delitos contra el Robo;

3. Unidad de Tramitacion de Causas Masivas (UTMC) Unidad de nueva creacion que se
encarga de Delitos de minima cuantia en materia de Robo en todas sus modalidades,
Lesiones, Pensiones Alimenticias, Dafios en Propiedad Ajena, Difamacién, Rifias;

4. Agencia Especializada de Delitos con Detenido (Agencia Anahuac).

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL.

Departamento de Direccion Estatal de Empleo, desempefiando el puesto de Concertador
Empresarial, cuyas funciones son establecer un vinculo con las pequefias y medianas
empresas y promoverles los diversos programas que ofrece la STPS a través de esta
Direccion. Asimismo, la realizacion de las ferias del empleo en Mexicali y su Valle, asi como en
Tecate llevar a cabo junto con las diferentes Camaras (CANACINTRA, CANACO, CMIC,
CANIRAC) la realizacidon con las empresas registradas para la contratacion de empleo asi
como de talleres a beneficio de los buscadores de empleos y trabajadores, Incursionar en las
diversas empresas y buscar empleos para personas con discapacidades y de la Tercera edad.

COMERCIALIZADORA Y SERVICIOS EMPRESARIALES S.A. DE C.V. (COSEMSA)
Coordinacion de logistica, cruces de mercancias, monitoreo y control de choferes, manejo del
e-manifest, control administrativo en general, control de cuentas bancarias, facturacion,
analisis de estrategias de entregas comerciales, ventas nacionales e internacionales, asimismo
como las negociaciones con los departamentos de trafico de aduanas de diversas empresas
para Import-Export de su mercancia.

BANCO INTERNACIONAL, S.A. (HOY HSBC).

Departamento de Bienes Adjudicados, desempefiando funciones juridicas como realizacidn
de escrituracion de inmuebles adjudicados en conjunto con el Departamento Juridico, la
administracion de documentos y control de las ventas de bienes muebles e inmuebles que
fueron adjudicados del Banco Atlantico, actualizaciéon de avallos de los inmuebles.

INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL
ESTADO. (ISSSTE)

Departamento Juridico, desempefiando el manejo juridico de la Institucién, control y
seguimiento de escrituracion de viviendas de los trabajadores en conjunto con el departamento
de FOVISSSTE, elaboracidon y seguimiento de demandas, cobro de pagarés, seguimiento de
convenios judiciales, apoyo a recursos humanos en diferentes actividades.

DESPACHO JURIDICO RODRIGUEZ, MARTIN DEL CAMPO
Elaboracién de demandas, seguimientos a procesos juridicos en materia civil, penal, familiar,
laboral, asesoria legal, litigio en diferentes areas.



Habilidades:

Comunicativas;

Planificacién y organizacion;
Capacidad para la multitarea;

Empatia y trato amable;

Puntualidad,

Pasién por el sector;

Facilidad para aprender;

Resolucion de conflictos;

Compromiso con la calidad del trabajo;
Buena gestién del tiempo;

Manejo de Software y Equipo Office (Outlook, Word, Power Point, Excel).

Formacion Educativa:

e Licenciatura en Derecho por la Universidad Auténoma de Baja California;
¢ Maestria en Derecho Laboral por la Universidad Xochicalco, Campus Mexicali.
e Diplomado Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios.

Cursos:

Diplomado Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios.
Acoso y violencia Escolar.

Violencia Sexual y Etica Profesional.

Relaciones Humanas.

Superacion Personal.

Recursos Humanos.

Preparacion y Capacitacion a Secretarios Actuarios.

Reparacion del Dafio en Materia Civil, Mercantil y Penal.

Teoria del Delito.

Nuevo Sistema de Justicia Penal Acusatorio.

Taller de Procedimientos para Agente del Ministerio Publico del Nuevo Sistema de Justicia
Penal Acusatorio. Auxiliar Administrativo del Ministerio Publico.

Desarrollo de Equipos de Alto Desempefio.

Aplicaciéon de la Guia de Cumplimiento de la ley de Contabilidad de la ley Gubernamental.
Sistema de Formato Unico.

Presupuesto Basado en Resultados.

Entrega-Recepcion de la Administracion Publica.

Matriz Marco Légico.

Seminario de Derecho Procesal Mexicano.

Liderazgo Gerencial.



